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การเรียกรายงานเจาหน้ีเพ่ือตรวจสอบ 

1. เรียกรายงาน เจาหนี้รายตัว (CARD) กับ บัญชีแยกประเภท (GL) โดย 

- รายงานเจาหนี้รายตัว (CARD) อยูท่ีระบบ เจาหนี้ > รายงาน > ธุรกรรม > ผูจัดจําหนาย > 

Vendor Auditor 

- บัญชีแยกประเภท (GL) อยูท่ีระบบ บัญชีแยกประเภทท่ัวไป > รายงาน > ธุรกรรม > คําส่ังของมิติ  

โดยมีหลักการตรวจสอบคือ CARD กับ GL ตองมียอดรวมเทากันเสมอ  

ปญหา คือ ยอดไมเทากัน 

สาเหตุ คือ มีการบันทึกบัญชีตรงท่ี GL ไมผาน CARD 

วิธีการแกไข คือ ตรวจสอบรายการท่ีบันทึกบัญชีตรง แลวปรับปรุงบัญชี 

เมื่อรายการ CARD กับ GL ตรงกันแลว เรียกรายงานตามขอ 2 มาตรวจสอบตอไป 

2. เรียกรายงานยอดดลุเจาหนี้รายตัว (Card) กับ ยอดดุลรวมธุรกรรมเจาหนี้รายตัว (Card) โดย 

- ยอดดุลเจาหนี้รายตัว อยูท่ีระบบ เจาหนี้ > รายงาน > ธุรกรรม > ผูจัดจําหนาย > Vendor 

Auditor 

- ธุรกรรมเจาหนี้รายตัว อยูท่ีระบบ เจาหนี้ > รายงาน > ธุรกรรม > ผูจัดจําหนาย > ธุรกรรม  

โดยมีหลักการตรวจสอบดังนี้ 

2.1. ยอดดุลเจาหนี้รายตัว และ ยอดดุลรวมธุรกรรมเจาหนี้รายตัว จะตองปรากฎเปน ดุลเครดิต เสมอ 

 ปญหา คือ ผิดดุล  

สาเหตุ คือ บันทึกบัญชีผิด เชน ตั้งเจาหนี้นาย ก ลางเจาหนี้ นาย B , บันทึกบัญชีลางซ้ํา เปนตน 

วิธีการแกไข คือ ตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีใหถูกตอง 

หมายเหต ุการเลือกเง่ือนไขหนวยงาน ควรเลือกหนวยงานระดับภาค(9หลัก)มาตรวจสอบท่ีละหนวย 
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2.2. ดุลเจาหนี้รายตัว จะตองเทากับยอดดุลรวมธุรกรรมเจาหนี้รายตัว เสมอ 

 ปญหา คือ ไมเทากัน  

สาเหตุ คือ จับคูลางผิดหนวยงาน  

วิธีการแกไข คือ ยกเลิกรายการจับคูผิดเดิมออก แลวจับคูใหมท่ีถูกตอง 

 

รายงานเจาหนี้รายตัว (CARD) อยูที่ 

ระบบ เจาหนี้ > รายงาน > ธุรกรรม > ผูจัดจําหนาย > Vendor Auditor ตามภาพ 
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รายงานบัญชีแยกประเภท (GL) อยูที ่

ระบบ บัญชีแยกประเภททั่วไป > รายงาน > ธุรกรรม > คําสั่งของมิติ  
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รายงานธุรกรรมเจาหนี้รายตัว อยูที ่

ระบบ เจาหนี้ > รายงาน > ธุรกรรม > ผูจัดจําหนาย > ธุรกรรม  
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ตัวอยาง เจาหนี้รายตัวผิดดุล 

 

 

จากนั้นเรียกรายงานธุรกรรมเจาหนี้มาตรวจสอบ เพ่ือหาใบสําคัญมาปรับปรุงบัญชีใหถูกตอง 

 


